
附件1：                                  施工现场监理工作检查评定表
工程名称：                            地点：                      施工阶段：           监理单位：                        总监：
	序号
	检查项目
	检查要点
	分值
	应得分
	评分标准
	存在问题
	实得分

	1
	项目监理部现场挂牌
	①有无建设监理项目情况表牌、监理单位名称牌；

②有无监理人员岗位职责牌、工作流程图牌；

③有无总监质量安全责任六项规定牌。
	1.5
	
	每处不符合要求扣0.5分
	
	

	2
	项目监理机构及人员
	①现场有无监理单位营业执照、资质证书、监理合同、监理人员岗位证书、安全考核证书及见证人员证书等复印件；

②项目监理机构组建报告（包括专业配置、岗位资格等），总监、总监代表、专业监理工程师授权书、总监质量终身责任承诺书是否齐全，人员数量是否符合相关规定；

③现场监理人员是否人证相符，变动是否办理了变更手续。
	3
	
	每处不符合要求扣0.5-1分
	
	

	3
	监理规划、

细则
	①编审人员资格、签章及编审时间是否符合要求；

②监理规划的主要内容是否齐全，并符合现场实际情况；

③各专项监理细则（桩基、土建、安装、节能等）、旁站监理方案是否齐全，并具有针对性，是否在其对应的分部工程施工前编审完成。
	6
	
	每处不符合要求扣0.5-2分
	
	

	4
	施工前期相关手续审查
	①有无各项施工图审查合格证书（包括幕墙、人防等专业工程），施工图是否加盖审图章；

②有无质监、安监登记备案表及施工许可证；

③开工报告签署意见是否符合要求，有无《施工现场质量管理检查记录》；

④有无消防、节能审核（备案）意见书。
	2
	
	每处不符合要求扣0.5分
	
	

	5
	总（分）包

单位审查
	①施工总（分）包单位营业执照、资质证书、安全许可证是否有效并经报审，总、分包单位施工合同是否在项目监理部备案；

②总、分包单位安全生产责任协议书是否在项目监理部备案；

③检测单位资质、计量认证证书是否经过报审；

④各主要供货单位资格报审是否齐全；

⑤预拌混凝土、预拌砂浆厂家资质、供货合同及备案表报审是否齐全；
⑥有无混凝土、砂浆试块标养协议或现场设置符合要求的标养设施。
	6
	
	每处不符合要求扣0.5-1分
	
	

	6
	施工人员

审核
	①施工管理人员资格证书、人员变更审批文件、项目经理质量终身责任承诺书和授权书报审是否齐全、有效；

②三类人员安全考核证书报审是否齐全、有效；

③特种作业人员及其他主要施工机械（桩机、吊篮等）操作人员证书报审是否齐全、有效。
	3
	
	每处不符合要求扣0.5-1分
	
	

	7
	施工专项

方案审核
	①施工单位编审程序、时间、编审人资格、签章是否符合要求；

②监理是否实行两级审批程序，相关人员审批意见及签章是否符合要求；

③施工组织设计及各专项施工方案是否齐全，内容是否具有针对性、可行性，须组织论证的专项施工方案是否进行了专家论证并经建设单位批准。
	6
	
	每处不符合要求扣0.5-2分
	
	

	8
	施工机械、设备审核
	①塔吊、井架、施工电梯及其它起重机械产权备案、安拆（升降节）告知、检测验收、使用登记手续是否齐全，有无维修保养合同及每半月一次的维修保养记录；

②桩机有无备案证明，各类钢筋加工机械、搅拌机、桩机等施工机械是否按规定报审； 

③测量仪器是否按规定进行标定，有无有效的标定证书。
	4.5
	
	每处不符合要求扣0.5-1.5分
	
	

	9
	原材料、构配件审核
	①有复试要求的材料（钢材、水泥、砌块、防水卷材等）是否按两次报验要求进行报验，监理审批意见及审批日期是否准确；

②其他原材料、构配件、设备是否按规定进行了报审，是否存在使用限制、淘汰类产品的行为；
③是否对落实禁用海砂及其制品的规定履行监理责任，是否按规定采用预拌砂浆，现场交货检验记录填写是否规范；
④水泥、钢筋的检测、验收是否符合规定；

⑤预拌混凝土合格证报审是否齐全，现场交货检验记录填写是否规范、签章齐全，塌落度抽查次数是否符合要求；

⑥是否对进场原材料建立台账，记录是否及时、齐全。
	9
	
	每处不符合要求扣0.5-1.5分
	
	

	10
	各类验收

记录
	①地基验槽、隐蔽验收、混凝土浇捣申请、拆模申请、技术复核、测量放线报验等监理验收资料是否齐全；

②检验批、分项、分部（包括安装工程）监理验收资料是否齐全；

③验收记录是否及时、完整，监理验收审批意见填写是否规范，签字人员资格是否符合要求；

④是否建立验收台账，记录是否及时、齐全。
	8
	
	每处不符合要求扣0.5-2分
	
	

	11
	监理检查
	①具备条件后是否对承重支模架、混凝土强度回弹进行平行检验并填写相应记录，是否对原材料、施工试件进行平行检验；

②监理抽查记录及不合格项处置记录填写是否规范，检查频率是否能满足对施工现场控制的要求；
③是否建立平行检验台账，记录是否及时、齐全。
	3
	
	每处不符合要求扣0.5-1分
	
	

	12
	施工试验、检验及检测
	①混凝土及砂浆试块检测（含不合格情况处理资料）报审手续是否及时、齐全，现场试块留置及临时养护情况是否符合要求；
②钢筋焊接、机械连接等试验报审是否及时、齐全；

③功能性检测（桩基检测、结构实体检测等）报审是否及时、齐全；

④是否建立试验台账，记录是否及时、齐全。
	4
	
	每处不符合要求扣0.5-1分
	
	

	13
	旁站监理
	①是否按规定进行旁站监理并及时填写旁站监理记录，记录内容是否完整且与旁站方案相对应；

②旁站监理记录与混凝土浇捣申请单、检验批、预拌混凝土交货检验记录、混凝土施工记录、监理日志等资料反映内容是否一致。
	4
	
	每处不符合要求扣0.5-2分
	
	


	14
	安全生产

监理资料
	①监理规划中是否明确了安全生产监理工作相关内容，各专项安全监理细则是否齐全并经有效签章；
②专项施工方案审批是否符合规定；

③安全文明施工专项费用的报审、监管是否符合规定；

④安全设施、安全防护用品报审是否符合规定，施工临时设施的报审及验收是否符合规定；

⑤监理安全检查及验收、安全问题的整改复查是否符合规定；

⑥安全监理资料是否单独组卷且内容完整。
	6
	
	每处不符合要求扣0.5-1分
	
	

	15
	进度、投资

控制
	①有无进度控制计划或方案以及日常控制措施（对比、纠偏意见等）；
②有无总进度计划及阶段（每月）进度计划报审，并签署监理意见；

③有无进度款支付报审，并签署监理审批意见；
④是否建立工程款支付台账，记录是否及时、齐全。
	4
	
	每处不符合要求扣0.5-1分
	
	

	16
	监理日志、
月报
	①监理日志填写是否及时，内容是否真实、齐全；

②监理月报编写是否及时，内容是否齐全（包括安全生产监理工作内容）。
	4
	
	每处不符合要求扣0.5-2分
	
	

	17
	会议纪要及

监理评估
报告
	①第一次工地会议、监理交底会议、施工图会审、工地例会、专题会议等会议纪要形成是否及时，内容是否符合规定，签收手续是否齐全；

②各阶段性（桩基、基础、主体、节能等）监理评估报告是否齐全，内容是否完整、真实。
	3
	
	每处不符合要求扣0.5-1.5分
	
	

	18
	监理工作

指令及设计变更
	①监理工程师通知单、工程停（复）工令等监理工作指令的签发是否符合规定，回复及签认是否及时并有效闭合；

②设计联系单是否经总监签署意见后转发，重大设计变更是否办理了审图手续。
	3
	
	每处不符合要求扣0.5-1.5分
	
	

	19
	公司对项目监理部检查
	检查频率（每月不少于一次）、检查内容及闭合情况是否符合要求。
	2
	
	本项不符合要求扣0.5-2分
	
	

	20
	问题整改落实
	①对包括建设主管部门在内的各相关单位检查中指出的问题，是否逐条复查整改情况并如实签署意见；

②对不合格项和各类问题的处理是否闭合。
	2
	
	每处不符合要求扣0.5-1分
	
	

	21
	监理单位配备检测设备
	是否配备了满足现场监理工作需要的检测设备及相关的图集、规范等。
	2
	
	本项不符合要求扣0.5-2分
	
	

	22
	监理项目部内部管理
	①是否建立考勤制度；

②往来文件有无签发（收）记录；

③归档资料是否清晰有序；

④办公场所是否清洁整齐。
	2
	
	每处不符合要求扣0.5分
	
	

	23
	对重大事项的反应、处置
	①对建设单位、总（分）包施工单位违反建筑法律、法规和规范性文件的行为是否及时作出反应，并有书面记录；

②对主管部门的专项整治及活动是否及时作出反应并有相关文件及专项检查记录、会议纪要等。
	2
	
	每处不符合要求扣0.5-1分
	
	

	24
	施工现场

安全生产

管理
	①起重机械：驾驶、指挥、司索是否到位，是否人证相符；

②临时用电：用电设施及其使用是否规范，有无定期检查记录；

③三宝四口五临边：安全网张挂、洞口临边防护等是否到位；

④承重架，脚手架：是否按方案进行搭设，连墙件设置、立杆接长方式及构造措施等是否符合规范要求；

⑤消防设施：是否按规定配备了必要的消防设施；

⑥警示标志：是否按规定设置了必要的警示标志；

⑦临时设施：是否按规定挂设验收合格标牌；

⑧其他方面。
	6
	
	本项在现场检查后酌情打分
	
	

	25
	施工现场

文明施工
管理
	①施工围档：施工现场是否设置了封闭围档，围档高度是否符合要求（不低于1.8米，市区主要路段和其他涉及市容景观路段两旁的围挡高度不得低于2.5米）；

②施工现场出入口、作业区、生活区、主干道是否采用了混凝土硬化，是否对裸露的场地和集中堆放的土方采取了覆盖、固化或绿化等措施，是否专门设置了堆放建筑垃圾的场地并进行覆盖；

③进出口道路及场地保洁：施工现场出入口是否设置了车辆冲洗池并配备高压冲洗设备，场地是否整洁，是否设置了排水系统且排水畅通、不积水，工地周边20米范围内卫生保洁工作是否到位；

④门卫制度：是否采用硬质材料设置大门，有无制定门卫制度、外来人员进场登记制度并按其执行；

⑤生活区管理：宿舍有无使用煤气灶、煤油炉、电饭煲、热得快、电炒锅、电炉等器具情况，是否对居住人员姓名、照片、身份证号码在进门口一侧进行了挂牌明示，食堂有无卫生许可证，炊事人员是否持健康证上岗；

⑥材料堆放及其标识牌设置是否符合规定；

⑦其他方面。
	4
	
	本项在现场检查后酌情打分
	
	

	合 计
	100
	
	/
	/
	

	得分率（实得分/应得分*100%）：       %


说明：1、“应得分”根据现场实际情况确定，例如“23 对重大事项的反应、处置”，若该项未发生，则该项应得分为0；

2、对某处存在严重问题的检查项，可扣除该项全部分值；

3、在某一检查项中同一问题多处出现时，可重复扣分，直至扣除该项全部分值；
4、本表将根据新的要求持续改进，使用前请从宁波市建设监理与招投标咨询行业协会网站下载最新版本（网址：www.nbjl.org）。

检查人：                             检查日期：      年   月   日
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